
[Penerimaan dan 
Pengeluaran Material 
dari Gudang Divisi]

Latar belakang
[ Gudang merupakan elemen vital dalam rantai 
pasok suatu Perusahaan. Fungsinya 
menyimpan barang sebelum digunakan dalam 
proses Produksi. Dalam divisi, manajemen 
penerimaan dan pengeluaran barang dari 
Gudang memiliki peran krusial karna 
berpengaruh terhadap kelancaran operasional 
]

Tujuan
1. Peserta mengetahui tentang prosedur 

penerimaan dan pengeluaran material 
dari Gudang divisi sesuai SOP

2. Peserta mampu memahami alur 
penerimaan dan pengeluaran material 
dari Gudang divisi

Target
1. Mandor Perawatan

2. Kerani Divisi



Isi
PROSEDUR PENGELUARAN DAN 
PENERIMAAN MATERIAL DARI 
GUDANG DIVISI
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1. STOCKOVERVIEW

Pada tahap ini asisten akan melakukan 
reservasi barang dengan system SAP (System, 
application, and products) yaitu manajemen 
untuk memastikan apakah ketersediaan 
barang digudang central tersedia atau tidak.

2. RESERVASI

Setelah itu asisten akan melakukan reservasi 
barang H-3 sebelum pengambilan barang dari 
Gudang central yang berdasarkan PKD 
(Program Kerja DIvisi) yang dituangkan ke RKB 
(Rencana Kerja Bulanan) dan diturunkan Ke 
RKH (Rencana Kerja Harian ). Jadi barang yang 
dibutuhkan dilapangan harus selalu tersedia di 
Gudang divisi  



3. PEMBUATAN BON PERMINTAAN BARANG
Kerani divisi akan mengisi formulir bon 
permintaan barang yang akan diberikan ke 
KTU kemudian disetujui oleh Manajer,  
diserahkan oleh kepala Gudang dan diterima 
oleh mandor . 
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4. PENGAMBILAN BARANG DARI GUDANG 
CENTRAL
Pengambilan barang dari Gudang central oleh 
mandor terutama bahan yg berbentuk cairan 
harus dicampur dengan air sesuai dengan 
perbandingan yang ditentukan Perusahaan. 
Mis: racun rolixone murni 20 liter +erkafuron 
1 kg harus dicampur dengan air 21 liter 
sehingga perbandingan menjadi 1:1
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5. BARANG DIBAWA KEMUDIAN DISIMPAN 
DI GUDANG DIVISI
Barang yang sudah diserahkan dari Gudang 
central kemudian dibawa ke Gudang divisi 
Oleh mandor untuk disimpan . 
6. MONITORING PENGAMBILAN BARANG
Setiap pengambilan material dari Gudang 
divisi seperti racun rolixone atau rollup harus 
dikawal oleh mandor dan kerani divisiharys 
membuat monitoring kartu Gudang divisi 
setiap ada barang masuk dan keluar.
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Penutup

Manajemen penerimaan dan pengeluaran 

barang dari Gudang divisi merupakan salah 

satu aspek penting dalam operasional divisi 

yang mempengaruhi efisiensi dan operasional. 

Dengan penerapan prosedur yang tepat maka 

sebuah Perusahaan dapat mengoptimalkan 

pengelolaan Gudang mereka. 

“Lebih baik terlambat dari pada 
tidak sama sekali”
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